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合同审核办公室受理、登记经济合同 

  

淮海工学院经济合同审核流程图  

  

  

  

  

  

标的在1-100万元的 

 合同审核办公室整理资料并归档 

        

合同审核办公室 

负责人审核 

标的在100万元以上的 

合同审核办公室负责人 

召集有关成员进行审核 

职能部门根据审核意见完善经济合同 

报分管校领导审定 报分管校领导审定 

合同审核办公室加盖经济合同专用章 

        

标的在2-100万元的 标的在100万元以上的 

提交相关资料： 

1、标的在 1万元以上的经济合同 

2、订立经济合同的支撑材料 

3、填写《合同专用章用印申请表》 
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报主要校领导审定 


